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	Acuan Template
• Panduan Ketentuan Anggaran PkM Prodi UBT Tahun 2026.
• Format Penulisan Proposal PkM Prodi UBT Tahun 2026 yang disinkronkan dengan format BIMA.
• Template ini memakai ketentuan anggaran rinci sebagai dasar teknis pengisian dan format proposal sebagai acuan struktur penyajian.


















LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIVERSITAS BORNEO TARAKAN
2026


PETUNJUK UMUM PENGISIAN RAB
Format ini digunakan untuk menyusun RAB PkM Prodi UBT Tahun 2026 secara sistematis, mudah diverifikasi, dan selaras dengan metode pelaksanaan, solusi kepada mitra, serta luaran program.
	Ketentuan teknis pengisian
• Gunakan kertas A4, font Times New Roman ukuran 12, spasi 1 untuk naskah proposal; pada tabel dapat digunakan ukuran lebih kecil agar tetap terbaca.
• Mulai penyusunan dari tahapan metode pelaksanaan dan kebutuhan solusi, bukan dari daftar belanja.
• Setiap item wajib mempunyai volume, satuan, harga satuan, jumlah, fungsi/keterkaitan dengan kegiatan, dan bukti atau acuan kewajaran harga.
• Seluruh pengeluaran bersifat at cost dan harus dapat dibuktikan dengan dokumen riil yang sah.
• Hindari duplikasi pembiayaan antar-komponen dan hindari item yang tidak diperkenankan.



Komposisi Anggaran Wajib
	No.
	Kelompok Biaya
	Batas
	Fungsi Utama

	1
	Upah dan Jasa
	Maksimal 10%
	Tenaga bantu teknis/asisten pelaksanaan atau pembantu lapangan non-akademis.

	2
	Teknologi dan Inovasi
	Minimal 50%
	Teknologi, inovasi, alat, bahan, produk, atau intervensi yang memberi manfaat langsung dan/atau diserahkan kepada mitra.

	3
	Pelatihan
	Maksimal 20%
	Kegiatan peningkatan kapasitas mitra: sosialisasi, penyuluhan, workshop/lokakarya, FGD, pelatihan.

	4
	Perjalanan Dalam Negeri
	Maksimal 15%
	Perjalanan substansial yang langsung berkaitan dengan pelaksanaan program di lokasi mitra.

	5
	Biaya Lainnya
	Maksimal 5%
	Pemenuhan luaran wajib seperti artikel/berita media, video, atau KI sesuai ketentuan.

	Formula cek cepat
• Total seluruh komponen = 100% dari dana usulan.
• Teknologi dan Inovasi tidak boleh kurang dari 50%.
• Upah dan Jasa ≤10%; Pelatihan ≤20%; Perjalanan Dalam Negeri ≤15%; Biaya Lainnya ≤5%.





A. IDENTITAS USULAN DAN PAGU ANGGARAN
	Petunjuk pengisian
• Isi identitas sesuai proposal PkM yang diajukan.
• Total dana usulan pada bagian ini harus sama dengan total RAB pada tabel ringkasan dan rincian.



	Judul PkM
	[Tuliskan judul lengkap]

	Skema PkM Prodi UBT
	[Mandiri Prodi / Kolaborasi Satu Fakultas / Kolaborasi Lintas Fakultas]

	Program Studi/Fakultas
	[Isi]

	Ketua Tim Pelaksana
	[Nama, NIDN/NIDK]

	Mitra Sasaran
	[Nama kelompok/UMKM/sekolah/desa/komunitas]

	Lokasi Kegiatan
	[Desa/kelurahan, kecamatan, kabupaten/kota]

	Durasi Pelaksanaan
	[... bulan]

	Total Dana yang Diusulkan
	Rp [jumlah]

	Sharing Dana/In-kind Mitra
	Rp [jumlah] / [bentuk kontribusi]


B. RINGKASAN RAB
	Petunjuk pengisian
• Isi Jumlah Dana berdasarkan hasil penjumlahan rincian setiap komponen.
• Hitung Persentase Aktual = Jumlah Dana Komponen ÷ Total Dana × 100%.
• Kolom Status diisi SESUAI jika batas persentase terpenuhi; jika tidak, isi PERBAIKI.



	No.
	Kelompok Biaya
	Ketentuan
	Jumlah Dana (Rp)
	Persentase Aktual
	Status

	1
	Upah dan Jasa
	Maksimal 10%
	Rp [Isi]
	[...%]
	[SESUAI/PERBAIKI]

	2
	Teknologi dan Inovasi
	Minimal 50%
	Rp [Isi]
	[...%]
	[SESUAI/PERBAIKI]

	3
	Pelatihan
	Maksimal 20%
	Rp [Isi]
	[...%]
	[SESUAI/PERBAIKI]

	4
	Perjalanan Dalam Negeri
	Maksimal 15%
	Rp [Isi]
	[...%]
	[SESUAI/PERBAIKI]

	5
	Biaya Lainnya
	Maksimal 5%
	Rp [Isi]
	[...%]
	[SESUAI/PERBAIKI]

	
	Total
	100%
	Rp [Total]
	100%
	[SESUAI/PERBAIKI]




C. RINCIAN RAB PER KOMPONEN
Gunakan rincian berikut sebagai lampiran operasional RAB. Jumlah pada setiap bagian harus konsisten dengan Ringkasan RAB.
C.1 Upah dan Jasa - Maksimal 10%
	Petunjuk pengisian
• Hanya untuk pembantu teknis/asisten pelaksanaan kegiatan dan pembantu lapangan non-akademis.
• Pembantu teknis/asisten: Rp25.000/OJ, maksimal 3 jam per hari dan maksimal 20 hari kerja per bulan.
• Pembantu lapangan: Rp80.000/OH, maksimal 20 hari kerja per bulan.
• Tidak diperbolehkan untuk tim pelaksana, mahasiswa, mitra, narasumber, moderator, panitia/MC, pengolah data, surveyor, biaya pengujian, uang lembur, atau uang makan bagi penerima yang sama.



	No.
	Posisi/Nama Tenaga Bantu
	Kegiatan yang Didukung
	Uraian Tugas
	Volume
	Satuan
	Biaya Satuan (Rp)
	Jumlah (Rp)
	Bukti/Acuan

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]


C.2 Teknologi dan Inovasi - Minimal 50%
	Petunjuk pengisian
• Prioritaskan barang/bahan/alat/komponen teknologi atau produk intervensi yang berhubungan langsung dengan solusi atas masalah mitra.
• Cantumkan nama barang, spesifikasi, jumlah, satuan, harga satuan, total harga, fungsi dalam solusi PkM, dan bukti/acuan harga. Jika satuannya paket, rincian paket wajib dijabarkan.
• Aset intervensi yang diserahkan kepada mitra wajib direncanakan pelabelannya dan dicatat dalam Berita Acara Serah Terima (BAST).
• Tidak diperbolehkan: tanah/lahan, kendaraan operasional, peralatan renovasi, komputer/laptop, HP, printer, kamera, furniture, pembangunan/renovasi sarpras, dan binatang ternak.



	No.
	Nama Barang/Bahan/Alat
	Spesifikasi
	Fungsi/Solusi
	Volume
	Satuan
	Biaya Satuan (Rp)
	Jumlah (Rp)
	Bukti/Acuan Harga

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	6
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	7
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	8
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]




C.3 Pelatihan - Maksimal 20%
	Petunjuk pengisian
• Digunakan untuk kegiatan peningkatan kapasitas mitra: sosialisasi, penyuluhan, workshop/lokakarya, FGD, pelatihan, dan kegiatan sejenis.
• Kudapan dapat digunakan untuk kegiatan luring minimal 2 jam; makanan untuk kegiatan luring minimal 4 jam.
• Konsumsi hanya dapat diberikan jika terdapat peserta di luar tim pelaksana dan wajib melibatkan mitra sasaran.
• Setiap pengeluaran harus dirinci per kegiatan dan didukung daftar hadir, dokumentasi, serta bukti riil.



	No.
	Nama Kegiatan
	Uraian Belanja
	Peserta/Durasi
	Volume
	Satuan
	Biaya Satuan (Rp)
	Jumlah (Rp)
	Bukti/Acuan

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	6
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]


C.4 Perjalanan Dalam Negeri - Maksimal 15%
	Petunjuk pengisian
• Hanya untuk perjalanan yang berkaitan langsung dan substansial dengan pelaksanaan PkM di lokasi mitra.
• Rincikan transportasi, penginapan, uang harian, atau uang saku sesuai kondisi dan bukti riil.
• Uang harian dan uang saku tidak dapat diklaim bersamaan; transport lokal/antar-kabupaten/sewa kendaraan juga tidak dapat diklaim bersamaan untuk perjalanan yang sama.
• Tidak digunakan untuk perjalanan manajemen program seperti monitoring dan evaluasi; setiap perjalanan wajib memiliki surat tugas.



	No.
	Pelaksana/Mhs
	Tujuan & Kegiatan
	Jenis Biaya
	Volume
	Satuan
	Biaya Satuan (Rp)
	Jumlah (Rp)
	Bukti Pendukung

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	6
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]




C.5 Biaya Lainnya - Maksimal 5%
	Petunjuk pengisian
• Hanya untuk pemenuhan luaran wajib yang disetujui, seperti artikel ilmiah populer, artikel/berita media massa, video luaran, atau KI sesuai skema.
• Tidak digunakan untuk kebutuhan administratif rutin tim, ATK rutin tim, perjalanan pengelolaan program, monitoring-evaluasi, atau pelaporan internal.
• Jika menganggarkan KI, sesuaikan jenis dan batas biaya yang berlaku dalam ketentuan anggaran.



	No.
	Jenis Luaran
	Uraian Biaya
	Target/Bukti Luaran
	Volume
	Satuan
	Biaya Satuan (Rp)
	Jumlah (Rp)
	Bukti/Acuan

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]


D. DAFTAR ASET/BARANG YANG DISERAHKAN KEPADA MITRA
	Petunjuk pengisian
• Isi hanya untuk barang/alat yang menjadi aset intervensi dan diserahkan kepada mitra.
• Cantumkan spesifikasi, jumlah, nilai, penerima/mitra, status label sumber pendanaan, dan nomor BAST.
• Label aset untuk pendanaan internal mengikuti LPPM UBT/Universitas Borneo Tarakan; untuk pendanaan BIMA mengikuti ketentuan DPPM/Kemdiktisaintek.



	No.
	Nama Barang/Alat
	Spesifikasi
	Jumlah
	Nilai (Rp)
	Penerima/Mitra
	Status Label
	Nomor BAST

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	6
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	7
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	8
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	Contoh teks label aset/barang intervensi
• Barang/alat ini merupakan luaran intervensi kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat Prodi [Nama Prodi] Universitas Borneo Tarakan Tahun 2026.
• Sumber pendanaan: [LPPM UBT/DPPM Kemdiktisaintek/Mitra]. Digunakan oleh: [Nama Mitra]. Tidak untuk diperjualbelikan.





E. CHECKLIST REVIEW KELAYAKAN RAB
	Petunjuk pengisian
• Lakukan pemeriksaan sebelum proposal diserahkan.
• Beri tanda pada kolom Ya/Tidak dan tuliskan catatan perbaikan bila diperlukan.



	No.
	Butir Pemeriksaan
	Status
	Catatan

	1
	RAB sesuai dengan metode pelaksanaan dan luaran yang dijanjikan.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	2
	Total dana tidak melebihi pagu dan seluruh komponen berjumlah 100%.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	3
	Komponen Teknologi dan Inovasi minimal 50%.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	4
	Komponen Upah dan Jasa tidak melebihi 10% dan tidak diberikan kepada tim/mahasiswa/mitra.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	5
	Komponen Pelatihan tidak melebihi 20% dan hanya untuk peningkatan kapasitas mitra.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	6
	Komponen Perjalanan tidak melebihi 15% dan hanya untuk kunjungan substansial ke mitra.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	7
	Komponen Biaya Lainnya tidak melebihi 5% dan hanya untuk luaran wajib.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	8
	Tidak terdapat belanja terlarang seperti laptop, HP, printer, kamera, kendaraan operasional, tanah, furniture, pembangunan/renovasi sarpras, atau ternak.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	9
	Setiap item memiliki volume, satuan, harga satuan, total biaya, dan bukti kewajaran harga.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	10
	Untuk barang/alat yang diserahkan ke mitra tersedia rencana label dan BAST.
	Ya / Tidak
	[Isi]

	Dokumen pertanggungjawaban minimum
• Upah dan Jasa: daftar nama/posisi/tugas/volume, tanda terima atau kuitansi, bukti pelaksanaan tugas, dokumentasi.
• Teknologi dan Inovasi: kuitansi/nota/faktur, spesifikasi barang, dokumentasi, label sumber pendanaan, BAST, bukti penggunaan/adopsi.
• Pelatihan: undangan, daftar hadir, materi, dokumentasi, kuitansi konsumsi/kudapan, berita acara.
• Perjalanan: surat tugas, tiket/nota/struk transport, kuitansi penginapan, bukti perjalanan, dokumentasi kunjungan, laporan kegiatan.
• Biaya Lainnya: bukti publikasi/invoice, tautan luaran, sertifikat KI bila ada, dokumentasi video/artikel, bukti pembayaran.
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