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UNIVERSITAS BORNEO TARAKAN
2026

PETUNJUK UMUM PENULISAN
Tujuan dokumen
Format ini digunakan sebagai template proposal PkM Prodi UBT. Struktur dan batasan utama mengikuti format substansi usulan BIMA, dengan penyesuaian pada konteks Renstra PkM UBT, lokus bersama prodi, SDGs/TPB, dan kebutuhan pengelolaan PkM internal UBT.
Ketentuan teknis penulisan
Naskah ditulis pada kertas A4 menggunakan font Times New Roman ukuran 12 dengan spasi 1 (tunggal).
Gunakan bahasa Indonesia yang baku, lugas, dan berbasis data. Hindari uraian umum yang tidak terhubung dengan masalah mitra.
Pengusul hanya mengisi bagian yang disediakan pada format ini dan tidak menghapus judul/subjudul pokok proposal.
Setiap data penting sebaiknya dilengkapi baseline, gambar/foto kondisi awal, tabel, atau bukti pendukung yang relevan.
Proposal wajib menunjukkan keterkaitan dengan Renstra PkM UBT, bidang fokus PkM Prodi, SDGs, IKU, Asta Cita, dan/atau bidang fokus riset/inovasi yang relevan.
Keterkaitan SDGs/TPB ditulis secara eksplisit dengan memilih 1 sampai 3 tujuan utama yang paling relevan, disertai alasan pemilihan, indikator terukur, baseline, target, bukti capaian, dan rencana keberlanjutan.
Proposal wajib memuat rancangan roadmap PkM Prodi 3-5 tahun yang menunjukkan kesinambungan program, posisi usulan tahun berjalan, mitra binaan/lokus bersama, target luaran tahunan, dan rencana tindak lanjut setelah kegiatan selesai.
Jika melibatkan lebih dari satu prodi, proposal harus menjelaskan skema lokus bersama, prodi koordinator, prodi pendukung, dan pembagian peran.
Bagian tanda tangan pada surat pernyataan/lampiran tidak boleh terpisah dari kop dan isi surat.


















Sistematika utama proposal setelah diperbaiki
	Urutan
	Bagian
	Isi Utama

	1
	Sampul Proposal
	Identitas usulan, judul, skema, tim pelaksana, prodi/fakultas, dan tahun pelaksanaan.

	2
	Lembar Pengesahan dan Identitas Usulan
	Identitas usulan, tim pelaksana, mitra, lokasi, dana, luaran, SDGs, roadmap, dan pengesahan.

	3
	Ringkasan Program
	Ikhtisar masalah mitra, solusi, metode, luaran, indikator keberdayaan mitra, SDGs, dan keberlanjutan.

	4
	A. Pendahuluan
	Analisis situasi mitra, kondisi kewilayahan, potensi, masalah, tujuan, serta keterkaitan dengan Renstra, SDGs, dan roadmap.

	5
	B. Permasalahan dan Solusi
	Permasalahan prioritas dan solusi terukur untuk setiap mitra/aspek.

	6
	C. Metode Pelaksanaan
	Tahapan kegiatan, partisipasi mitra, evaluasi, keberlanjutan, dan tugas tim.

	7
	D. Gambaran Teknologi dan Inovasi
	Bentuk teknologi/inovasi/model/metode yang diterapkan beserta spesifikasi dan manfaatnya.

	8
	E. Jadwal Pelaksanaan
	Rencana kegiatan berdasarkan periode pelaksanaan.

	9
	F. Rangkuman RAB
	Rencana anggaran berdasarkan kelompok biaya.

	10
	G. Keterkaitan PkM dengan SDGs/TPB
	Hubungan masalah mitra, solusi, bidang fokus Renstra PkM UBT, SDGs utama, indikator capaian, bukti, dan keberlanjutan.

	11
	H. Rancangan Roadmap PkM Prodi dan Keberlanjutan Program
	Roadmap PkM prodi 3-5 tahun, posisi program tahun berjalan, target tahunan, kesinambungan mitra, dan rencana tindak lanjut.

	12
	I. Daftar Pustaka
	Rujukan dengan sistem nomor atau Vancouver style.

	13
	Lampiran Operasional
	Surat mitra, sharing dana, biodata, skema kolaborasi, matriks SDGs, roadmap, checklist, dan dokumen pendukung.






Catatan penyesuaian PkM Prodi UBT
Satu mitra dapat menjadi lokus bersama bagi beberapa program studi, baik dalam satu fakultas maupun lintas fakultas. Skema ini dianjurkan jika persoalan mitra bersifat multidimensi, misalnya produksi, manajemen, pemasaran, legalitas, digitalisasi, kesehatan, pendidikan, lingkungan, atau kelembagaan.


SAMPUL PROPOSAL
Gunakan halaman sampul berikut sebagai identitas awal proposal. Logo UBT dan identitas fakultas/prodi dapat ditambahkan sesuai kebutuhan.



PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
PROGRAM STUDI UNIVERSITAS BORNEO TARAKAN
Tahun Pelaksanaan 2026

Judul:
[Tuliskan judul proposal secara spesifik, mencerminkan mitra dan solusi]
Skema PkM Prodi UBT:
[Mandiri Prodi / Kolaborasi Satu Fakultas / Kolaborasi Lintas Fakultas]
Tim Pelaksana:
Ketua: [Nama, NIDN/NIDK]
Anggota Dosen: [Nama dan NIDN/NIDK]
Mahasiswa: [Nama dan NIM]















Program Studi
Fakultas
Universitas Borneo Tarakan
2026

LEMBAR PENGESAHAN DAN IDENTITAS USULAN
Lengkapi identitas usulan sebelum proposal diajukan. Untuk proposal kolaboratif, cantumkan prodi koordinator dan prodi pendukung secara jelas.
	No
	Komponen
	Isian

	1
	Judul PkM
	[Tuliskan judul lengkap]

	2
	Bidang Fokus Renstra PkM UBT
	[F1/F2/F3/F4/F5/F6 - pilih satu atau lebih]

	3
	Skema PkM Prodi UBT
	[Mandiri Prodi / Kolaborasi Satu Fakultas / Kolaborasi Lintas Fakultas]

	4
	Ketua Tim Pelaksana
	[Nama, NIDN/NIDK, Jabatan Fungsional, Prodi]

	5
	Anggota Dosen
	[Nama, NIDN/NIDK, Prodi/Fakultas, peran]

	6
	Mahasiswa Terlibat
	[Nama, NIM, Prodi, peran/rekognisi]

	7
	Mitra Sasaran
	[Nama kelompok/UMKM/sekolah/desa/komunitas]

	8
	Lokasi Kegiatan
	[Alamat, desa/kelurahan, kecamatan, kabupaten/kota]

	9
	Jarak dari UBT
	[... km]

	10
	Durasi Pelaksanaan
	[Agustus - Desember 2026 / ... bulan]

	11
	Total Dana yang Diusulkan
	Rp [jumlah]

	12
	Sharing Dana/In-kind Mitra
	Rp [jumlah] / bentuk kontribusi

	13
	Luaran Wajib
	[Artikel populer/berita media, video, produk intervensi, peningkatan keberdayaan mitra, dll.]

	14
	Luaran Tambahan
	[HKI, modul, SOP, produk, TTG, policy brief, jurnal PkM, dll.]

	15
	SDGs/TPB Utama yang Dipilih
	[Pilih 1-3 SDGs utama; tuliskan nomor dan nama tujuan]

	16
	Alasan Pemilihan SDGs
	[Jelaskan hubungan SDGs dengan masalah mitra dan solusi PkM]

	17
	Indikator Kontribusi SDGs
	[Output/outcome/impact yang terukur dan bukti capaian]

	18
	Rancangan Roadmap PkM Prodi
	[Ringkasan roadmap 3-5 tahun atau rujukan lampiran roadmap]

	19
	Posisi Usulan dalam Roadmap
	[Tahap/tahun ke-..., fokus kegiatan tahun berjalan, dan target lanjutan]

	20
	Rencana Keberlanjutan
	[Pendampingan lanjutan, replikasi, KKN/MBKM, kerja sama, atau hilirisasi]



Pengesahan
	Koordinator Program Studi
	Kepala LPPM

	
(Nama dan tanda tangan)

NIDN/NIP: ........................

Tanggal: ........................
	
(Nama dan tanda tangan)

NIDN/NIP: ........................

Tanggal: ........................
















RINGKASAN PROGRAM
	Batasan ringkasan
Disarankan tidak lebih dari 500 kata. Ringkasan menjelaskan masalah utama mitra, solusi, metode pelaksanaan, luaran, indikator keberdayaan mitra, keterkaitan SDGs, posisi dalam roadmap, dan rencana keberlanjutan.



Tuliskan ringkasan program di bawah ini:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
A. PENDAHULUAN
	Batasan A. Pendahuluan
Pendahuluan ditulis tidak lebih dari 1000 kata, menggunakan Times New Roman 12, spasi 1, kertas A4. Bagian ini memuat analisis situasi dan permasalahan mitra secara komprehensif.



A.1 Analisis situasi dan kondisi mitra
Uraikan kondisi eksisting mitra sasaran dari sisi potensi, permasalahan, dan kondisi kewilayahan.
Dukung uraian dengan profil mitra, data awal, foto/gambar kondisi lapangan, peta lokasi, atau tabel pendukung.
Untuk mitra ekonomi produktif, jelaskan bahan, produksi, proses, produk/jasa, spesifikasi/mutu, distribusi, manajemen, pemasaran, harga jual, konsumen, dan sarana.
Untuk mitra nonproduktif, jelaskan aspek sosial ekonomi kemasyarakatan serta aksesibilitas layanan/fasilitas yang dimiliki.
Ruang pengisian A.1:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
A.2 Tujuan dan keterkaitan program
Jelaskan tujuan pelaksanaan PkM dan kaitannya dengan Renstra PkM UBT.
Jelaskan hubungan program dengan SDGs, IKU, Asta Cita, bidang fokus RIRN, serta bidang fokus PkM Prodi UBT yang dipilih.
Jika menggunakan lokus bersama, jelaskan alasan mitra membutuhkan pendekatan lintas prodi atau lintas fakultas.
Jelaskan posisi usulan dalam roadmap PkM Prodi 3-5 tahun, termasuk apakah kegiatan ini merupakan tahap pemetaan/pilot, penguatan model, pengembangan luaran, replikasi, atau pelembagaan program unggulan prodi.
Ruang pengisian A.2:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
B. PERMASALAHAN DAN SOLUSI
B.1 Permasalahan Prioritas
	Batasan B.1
Permasalahan prioritas ditulis tidak lebih dari 500 kata. Uraikan minimal 1 aspek kegiatan untuk setiap mitra sasaran, disepakati bersama mitra, dan dilengkapi sub-permasalahan yang akan diberi solusi.



Untuk masyarakat produktif secara ekonomi: masalah dapat meliputi produksi, manajemen usaha, dan pemasaran.
Untuk kelompok masyarakat nonproduktif secara ekonomi/sosial: masalah dapat berupa peningkatan layanan, ketenteraman, fasilitas layanan, sosial, budaya, ekonomi, keamanan, kesehatan, pendidikan, hukum, konflik sosial, akses air bersih, literasi, dan lain-lain.
Jelaskan dampak sosial-ekonomi dan manfaat program bagi kebutuhan masyarakat luas.
Tabel pemetaan masalah prioritas
	No
	Mitra/Aspek
	Masalah Prioritas
	Data/Baseline
	Dampak Jika Tidak Ditangani

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]



Uraian naratif masalah prioritas:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................



B.2 Solusi yang Ditawarkan
	Batasan B.2
Solusi permasalahan ditulis tidak lebih dari 1500 kata. Solusi harus sistematis, terkait langsung dengan masalah prioritas, memuat target luaran, indikator capaian, dan bila ada menjelaskan hasil riset tim pengusul yang mendasarinya.



Tuliskan semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan masalah mitra secara sistematis.
Tuliskan target luaran dari masing-masing solusi, baik untuk aspek produksi, manajemen, pemasaran, sosial, kesehatan, pendidikan, hukum, teknologi, maupun lingkungan.
Setiap solusi perlu memiliki target penyelesaian, indikator capaian, dan bukti yang dapat diukur atau dikuantifikasi.
Uraikan hasil riset, teknologi, model, produk, modul, atau pengalaman pengabdian tim yang relevan dengan kegiatan.
Tabel hubungan masalah, solusi, luaran, dan indikator
	No
	Masalah Prioritas
	Solusi
	Target Luaran
	Indikator Terukur
	Bukti

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]



Uraian naratif solusi:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
C. METODE PELAKSANAAN
	Batasan C. Metode Pelaksanaan
Metode pelaksanaan ditulis tidak lebih dari 1500 kata. Jelaskan tahapan/langkah pelaksanaan solusi, pendekatan pemberdayaan, peran mitra, evaluasi, keberlanjutan, dan tugas masing-masing anggota tim sesuai kompetensi.



C.1 Tahapan pelaksanaan kegiatan
	No
	Tahapan
	Kegiatan Utama
	Output
	Penanggung Jawab

	1
	Sosialisasi
	Penyamaan persepsi, penjelasan tujuan, peran mitra, dan rencana kegiatan.
	BA/daftar hadir
	[Tim/Mitra]

	2
	Pelatihan
	Peningkatan pengetahuan dan keterampilan sesuai solusi prioritas.
	Modul/pre-post test
	[Tim]

	3
	Penerapan teknologi/inovasi
	Implementasi alat, model, SOP, produk, aplikasi, atau metode pemberdayaan.
	Produk/TTG/SOP
	[Tim/Mitra]

	4
	Pendampingan dan evaluasi
	Pendampingan praktik, pemantauan capaian, evaluasi perubahan, dan perbaikan.
	Catatan pendampingan
	[Tim/Mitra]

	5
	Keberlanjutan program
	Penguatan kelembagaan, rencana tindak lanjut, replikasi, hilirisasi, atau integrasi KKN/MBKM.
	RTL/MoA/IA
	[Prodi/Mitra]



Uraian naratif metode pelaksanaan:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
C.2 Partisipasi mitra dan keberlanjutan lapangan
Uraikan bentuk partisipasi mitra dalam persiapan, pelaksanaan, penyediaan fasilitas, uji coba, evaluasi, dan keberlanjutan program.
Uraikan mekanisme evaluasi pelaksanaan dan keberlanjutan program setelah kegiatan selesai.
Jika proposal kolaboratif, jelaskan koordinasi antarprodi agar kegiatan tidak tumpang tindih dan tidak membebani mitra.
Ruang pengisian C.2:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
C.3 Peran tim pelaksana dan mahasiswa
	No
	Nama
	Prodi/Fakultas
	Kompetensi/Keahlian
	Tugas dalam PkM

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]



D. GAMBARAN TEKNOLOGI DAN INOVASI
	Batasan D. Teknologi dan Inovasi
Bagian ini ditulis tidak lebih dari 500 kata. Jelaskan teknologi/inovasi/model/metode yang akan diimplementasikan di mitra sasaran, termasuk bentuk, ukuran, spesifikasi, kegunaan, kapasitas pemanfaatan, dan riwayat penelitian sebelumnya.



Komponen yang perlu dijelaskan
Gambar/foto/prototipe/skema teknologi dan inovasi.
Spesifikasi teknis atau karakteristik utama.
Ukuran atau kapasitas pemanfaatan, jika relevan.
Kebermanfaatan bagi mitra dan kaitannya dengan masalah prioritas.
Cara penggunaan/penerapan oleh mitra.
Riwayat penelitian, uji coba, atau pengalaman penerapan sebelumnya.
	Ruang gambar/foto/skema teknologi/inovasi
	Uraian spesifikasi dan manfaat

	[Tempel gambar/foto/skema di sini]
	[Isi uraian singkat: bentuk, spesifikasi, ukuran/kapasitas, kegunaan, manfaat, riwayat riset/penerapan]



E. KETERKAITAN PkM DENGAN SDGs
Bagian ini menjadi penyesuaian format proposal PkM Prodi UBT agar setiap usulan tidak hanya menjelaskan kesesuaian dengan Renstra PkM UBT, tetapi juga menunjukkan kontribusi terhadap Tujuan Pembangunan Berkelanjutan/Sustainable Development Goals (SDGs). SDGs tidak menggantikan bidang fokus Renstra PkM UBT, melainkan menjadi alat bantu untuk menjelaskan kontribusi program terhadap isu sosial, ekonomi, lingkungan, kesehatan, pendidikan, tata kelola, dan kemitraan secara lebih terukur.
Matriks Keterkaitan Masalah, Solusi, Renstra, dan SDGs
Gunakan matriks berikut pada bagian solusi atau sebagai lampiran proposal. Matriks ini membantu reviewer melihat hubungan antara masalah mitra, solusi PkM, bidang fokus Renstra, SDGs, indikator capaian, dan bukti yang akan dikumpulkan.
	Masalah Mitra
	Solusi/Kegiatan
	Bidang Fokus Renstra
	SDGs Terkait
	Indikator Capaian
	Bukti

	[Isi]
	[Isi]
	F1/F2/F3/F4/F5/F6
	SDG ...
	[Output/outcome terukur]
	[Data/foto/dokumen/testimoni]

	[Isi]
	[Isi]
	F1/F2/F3/F4/F5/F6
	SDG ...
	[Output/outcome terukur]
	[Data/foto/dokumen/testimoni]

	[Isi]
	[Isi]
	F1/F2/F3/F4/F5/F6
	SDG ...
	[Output/outcome terukur]
	[Data/foto/dokumen/testimoni]




F. RANCANGAN ROADMAP PKM PRODI DAN KEBERLANJUTAN PROGRAM
Bagian ini digunakan untuk memastikan bahwa proposal PkM Prodi tidak berdiri sebagai kegiatan satu tahun yang terpisah, tetapi menjadi bagian dari peta jalan pengabdian program studi secara berkesinambungan. Roadmap PkM Prodi perlu menunjukkan kesinambungan tema, mitra/lokus, basis riset atau kepakaran, luaran tahunan, indikator perubahan mitra, dan rencana tindak lanjut setelah program selesai.
	Petunjuk pengisian
Prodi/tim pengusul menyusun roadmap minimal 3 tahun dan dianjurkan 5 tahun. Roadmap harus selaras dengan Renstra PkM UBT, bidang fokus PkM Prodi, SDGs/TPB yang dipilih, serta kebutuhan mitra. Untuk program kolaboratif, roadmap juga menjelaskan peran prodi koordinator dan prodi pendukung dalam satu lokus bersama.



	Inti bagian roadmap
Usulan tahun 2026 harus dapat dibaca sebagai satu mata rantai dari program 3-5 tahun, bukan kegiatan yang selesai setelah laporan akhir. Karena itu, proposal wajib menjelaskan tahap tahun berjalan, target tahun berikutnya, serta strategi keberlanjutan mitra.



Rancangan Roadmap PkM Prodi 3-5 Tahun
	Tahun
	Fokus/Tahap
	Mitra/Lokus
	Kegiatan Utama
	Luaran Utama
	Indikator Keberlanjutan
	Keterkaitan SDGs/Renstra

	2026
	Pemetaan dan pilot project
	[Nama mitra/lokus]
	Pemetaan kebutuhan, baseline, sosialisasi, pelatihan awal, uji coba solusi
	Profil mitra, baseline, modul awal, laporan/berita, luaran wajib
	Mitra memahami program dan mulai mengadopsi solusi awal
	F...; SDG ...

	2027
	Penguatan model dan pendampingan
	[Mitra yang sama/lokus bersama]
	Pendampingan lanjutan, penyempurnaan SOP/produk/TTG/model, integrasi KKN/MBKM
	SOP/model/produk/TTG lebih siap digunakan
	Terjadi peningkatan keterampilan/kualitas layanan/produktivitas
	F...; SDG ...

	2028
	Pengembangan luaran dan hilirisasi
	[Mitra binaan/kelompok replikasi]
	Penguatan kelembagaan, legalitas, pemasaran, sertifikasi, digitalisasi, atau scale-up
	HKI/merek/policy brief/artikel/produk unggulan
	Mitra mampu mengelola program lebih mandiri
	F...; SDG ...

	2029
	Replikasi dan kolaborasi lintas prodi
	[Lokasi/mitra perluasan]
	Replikasi praktik baik, kolaborasi pemda/CSR/DUDI, perluasan penerima manfaat
	MoA/IA, model replikasi, laporan dampak
	Program diterapkan pada mitra/lokasi lain
	F...; SDG ...

	2030
	Pelembagaan program unggulan prodi
	[Mitra/lokus tetap atau jejaring mitra]
	Pelembagaan model PkM unggulan, integrasi kurikulum-riset-PkM, rujukan praktik baik
	Model PkM unggulan prodi/fakultas, laporan dampak
	Program menjadi binaan berkelanjutan dan rujukan prodi
	F...; SDG ...



G. JADWAL PELAKSANAAN
Jadwal disusun sesuai periode pelaksanaan PkM Prodi UBT. Jika menggunakan periode berbeda, sesuaikan kolom bulan tanpa mengubah tahapan pokok.
	No
	Nama Kegiatan
	Ags
	Sep
	Okt
	Nov
	Des
	Output

	1
	Sosialisasi dan koordinasi mitra
	X
	
	
	
	BA/daftar hadir
	

	2
	Pemetaan kebutuhan dan baseline
	X
	X
	
	
	Profil mitra/baseline
	

	3
	Penyusunan dan pengajuan proposal
	X
	X
	
	
	Proposal
	

	4
	Review, revisi, dan penetapan
	
	X
	
	
	Proposal final/SK
	

	5
	Kontrak dan persiapan teknis
	
	X
	X
	
	Kontrak/modul
	

	6
	Pelaksanaan pelatihan/pendampingan
	
	
	X
	X
	Dokumentasi/pre-post
	

	7
	Monev dan penguatan luaran
	
	
	X
	X
	Form monev/luaran
	

	8
	Laporan akhir dan diseminasi
	
	
	
	X
	X
	Laporan/luaran final

	9
	Rencana keberlanjutan 2027
	
	
	
	
	X
	RTL




H. RANGKUMAN RENCANA ANGGARAN BIAYA
	Komposisi RAB acuan BIMA
Kelompok biaya disusun dengan komposisi: Upah dan Jasa maksimal 10%; Teknologi dan Inovasi minimal 50%; Biaya Pelatihan maksimal 20%; Biaya Perjalanan Dalam Negeri maksimal 15%; Biaya Lainnya maksimal 5%. 



	No
	Kelompok Biaya
	Ketentuan
	Jumlah Dana
	Keterangan

	1
	Biaya Upah dan Jasa
	Maks. 10%
	Rp ...
	Honorarium/upah jasa sesuai ketentuan

	2
	Teknologi dan Inovasi
	Min. 50%
	Rp ...
	Alat, bahan, produk, prototipe, inovasi

	3
	Biaya Pelatihan
	Maks. 20%
	Rp ...
	ATK, modul, konsumsi, pelatihan

	4
	Biaya Perjalanan Dalam Negeri
	Maks. 15%
	Rp ...
	Transportasi dan perjalanan lapangan

	5
	Biaya Lainnya
	Maks. 5%
	Rp ...
	Publikasi, dokumentasi, komunikasi

	
	Total
	100%
	Rp ...
	




I. DAFTAR PUSTAKA
	Gaya sitasi
Daftar pustaka disusun berdasarkan sistem nomor atau Vancouver style sesuai urutan pengutipan. Hanya pustaka yang disitasi dalam proposal yang dicantumkan dalam daftar pustaka.



Ruang daftar pustaka:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

LAMPIRAN OPERASIONAL
Lampiran digunakan untuk memperkuat validitas proposal dan kesiapan pelaksanaan. Lampiran dapat disesuaikan dengan kebutuhan skema dan ketentuan LPPM UBT.
Daftar lampiran yang disarankan
☐ Surat kesediaan mitra sasaran.
☐ Surat kesediaan sharing dana/in-kind, jika terdapat kontribusi mitra atau lokasi kegiatan lebih dari 200 km.
☐ Biodata ketua dan anggota tim pelaksana.
☐ Surat pernyataan ketua tim pelaksana.
☐ Peta lokasi mitra dan jarak dari Universitas Borneo Tarakan.
☐ Foto kondisi awal/baseline mitra.
☐ MoA/IA atau dokumen kerja sama, jika ada.
☐ Bukti riset/produk/prototipe/modul/SOP yang menjadi dasar intervensi, jika ada.
☐ Skema kolaborasi prodi dan pembagian peran, jika menggunakan lokus bersama.
☐ Rancangan roadmap PkM prodi 3-5 tahun yang menunjukkan kesinambungan program.


Lampiran 1. Format Surat Kesediaan Mitra Sasaran
	Catatan
Surat menggunakan kop mitra, ditandatangani pimpinan/penanggung jawab mitra, dan menyatakan kesediaan menjadi mitra PkM Prodi UBT.



<KOP MITRA SASARAN>
................................................................................................................................................................
SURAT KESEDIAAN MITRA SASARAN
Yang bertanda tangan di bawah ini:
	No
	Identitas
	Isian

	1
	Nama
	........................................................

	2
	Instansi/Kelompok/UMKM
	........................................................

	3
	Jabatan
	........................................................

	4
	Alamat
	........................................................

	5
	Nomor HP/Email
	........................................................



Dengan ini menyatakan bersedia menjadi mitra sasaran dalam pelaksanaan Program Pengabdian kepada Masyarakat Prodi UBT Tahun 2026 dengan judul:
Judul program:
........................................................................................................................
........................................................................................................................
Mitra bersedia berpartisipasi dalam perencanaan, pelaksanaan, evaluasi, penyediaan data awal, dan keberlanjutan program sesuai kesepakatan bersama tim pelaksana.
Tempat, tanggal-bulan-tahun


Nama Mitra/Penanggung Jawab
NIK/NIP: .................................




Lampiran 2. Format Surat Kesediaan Sharing Dana
	Kapan digunakan?
Lampiran ini digunakan jika terdapat mitra sharing dana atau kontribusi in-kind. Format mengikuti ketentuan BIMA: Times New Roman 12, spasi 1, dan bagian tanda tangan tidak boleh terpisah dari kop dan isi surat.



<KOP MITRA SASARAN/PEMERINTAH/PT>
SURAT KESEDIAAN SHARING DANA
Surat Nomor: ...........................................
Yang bertanda tangan di bawah ini:
	No
	Identitas
	Isian

	1
	Nama
	........................................................

	2
	Instansi
	........................................................

	3
	Jabatan
	........................................................

	4
	Alamat
	........................................................

	5
	Nomor HP
	........................................................

	6
	Bertindak sebagai
	Mitra Sasaran / Mitra Pemerintah / Mitra PT / Mitra DuDi



Dengan ini menyatakan bahwa kedua belah pihak tidak memiliki afiliasi dan hubungan kekeluargaan dan BERSEDIA bekerja sama serta memberikan dana padanan atas usulan Program Pengabdian kepada Masyarakat Tahun 2026 Skema .................... ruang lingkup .................... kepada:
	No
	Komponen
	Isian

	1
	Nama Dosen Pelaksana
	........................................................

	2
	Institusi Pelaksana
	Universitas Borneo Tarakan

	3
	Judul Program Usulan
	........................................................

	4
	Dana Padanan dari Mitra (tunai)
	Rp ................................................

	5
	Dana Padanan dari Mitra (in-kind)
	Rp ................................................



Dengan peruntukan dana padanan sebagai berikut:
	No
	Komponen Pembiayaan
	Dana Tunai
	In-kind
	Peruntukan Bantuan

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]



Demikian pernyataan ini dibuat tanpa paksaan dari pihak manapun untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. Apabila kemudian hari kami melanggar pernyataan ini, maka kami bersedia diproses sesuai ketentuan perundangan yang berlaku.
Tempat, tanggal-bulan-tahun

Meterai Rp10.000
TTD + Stempel (bila ada)

Nama Mitra: .................................
NIK/NIP: .................................



Lampiran 3. Biodata Singkat Tim Pelaksana
	No
	Nama/NIDN
	Prodi/Fakultas
	Keahlian dan Peran dalam PkM

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	6
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]



Lampiran 4. Format Skema Kolaborasi Lokus Bersama
Lampiran ini digunakan bila satu mitra/lokus didampingi oleh lebih dari satu prodi.
	No
	Prodi
	Fakultas
	Peran/Intervensi
	Luaran
	PIC

	1
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	2
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	3
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	4
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]

	5
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
	[Isi]
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